REGULAMENTO DOS ESTAGIOS DO CURSO DE GRADUAGCAO EMRQUIVOLOGIA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1 Este regulamento fixa as normas para qyestio Curso de Graduacao em Arquivologia, de
acordo com as disposicdes da legislacéo federat éjdos deliberativos e executivos da UFSC,
especialmente a Resolugdo normativa n. 14/CUN/2@125 de outubro de 2011 e a Lei n. 11.788,
de 25 de setembro de 2008.

DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 2.° Para os fins do disposto neste Regulamneohsidera-se estagio o ato educativo escolar
supervisionado desenvolvido no ambiente de trabglhevisto no projeto pedagogico do curso
como parte integrante do itinerario formativo danal.

Art. 3.° O estdgio do Curso de graduacdo em Ardogya, é o periodo de exercicio preé-
profissional, em que o académico permanece em toodieeto com o ambiente de trabalho,
desenvolvendo atividades profissionalizantes, gmadas ou projetadas, avaliaveis, com duracao
limitada e supervisdo de um docente.

DA ORGANIZACAO DOS ESTAGIOS CURRICULARES

Art. 4.° O estagio podera ser obrigatorio ou naaegaborio, conforme determinacdo das diretrizes
curriculares nacionais e do projeto pedagdgicoutscc

Art. 5.° O estagio obrigatério constitui discipliméegrante do curriculo do curso, cuja carga lierar
sera requisito para aprovacao e obtencao do diploma

§ 1° O estagio obrigatorio seré realizado atra@satricula do académico nas disciplinas CIN
7125 Estagio Supervisionado | e CIN 7126 Estagipe8risionado Il, com uma carga horaria de
144 horas,respectivamente correspondendo a 36 holas tedricas e 108 horas praticas. As horas
praticas serao realizadas em unidades de informagha supervisdo de um Arquivista inscrito no
Ministério do Trabalho e Emprego, ou Bibliotecarinscrito no Conselho Regional de
Biblioteconomia(CRB), ou profissional com espde&gdo na area de Arquivologia, ou
Historiador, ou Advogado ou Administrador ou fuorm@rio do quadro ativo de pessoal da unidade
concedente do campo de estagio, com formacdo oweriérpia profissional na area de
conhecimento e um professor orientador efetivo apddtamento de Ciéncia da Informacéo.

§ 2° Para o estagio obrigatorio sera permitidsatrioula aos estudantes que apresentem a carga
horaria prevista no curriculo do Curso de Graduagadrquivologia.

§ 3° O estagio obrigatorio podera ser realizadexterior, atendidos os requisitos estabelecidos
neste Regulamento.
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Art. 6.° O estagio ndo obrigatorio deve ser deviglaten previsto no projeto pedagogico do curso e
constitui atividade opcional, complementar a foramecadémico-profissional do aluno, acrescida
a carga horéria regular e obrigatoria.

§ 1.° O estagio nao obrigatorio constara do prgjettagogico do curso como disciplina optativa ou
atividade complementar.

8§ 2.9 As disciplinas optativas ou atividades commgletares a que se refere o 8 1.° deste artigo
poderédo ser registradas no histérico escolar bbédite maximo de cento e quarenta e quatro horas-
aula, exceto quando limites diferentes forem fixado projeto pedagoégico do curso.

§ 3.° As atividades de extensao, de monitoriandéicdo cientifica, de ensino pratico e de vivanci
somente poderdo ser equiparadas ao estagio n@atdbid em caso de previsdo no projeto politico
pedagdgico do curso.

§ 4.° O estagio ndo-obrigatério constitui-se emiddide complementar & formacéo do académico,
realizado por livre escolha do mesmo, desde quetsido aprovado nas disciplinas anteriores as
da 22 fase do Curso de Graduacao em Arquivologia.

8 5.° A realizacdo de estagio ndo obrigatdrio nieredt somente sera autorizada por meio do
programa de intercambio, observado o disposto s@ugfio que disciplina a matéria, ou por meio
da disciplina de estagio n&do obrigatério, quandovbn

CAPITULO Il
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 7.° Serdo considerados campos de estagio dsieares de trabalho pertinentes ao
desenvolvimento de atividades de aprendizagemIsgecadissional e cultural relacionadas com a
area de formacéo, ofertados por:

| — pessoas juridicas de direito privado;

Il — 6rgdos da administracdo publica direta, auiéege fundacional de qualquer dos poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Mpias;

Il — profissionais liberais de nivel superior d#anente registrados em seus respectivos conselhos
de fiscalizacao profissional;

IV — unidades universitarias e 6érgaos administoatida Universidade.

CAPITULO Il
DAS CONDICOES DE REALIZACAO DOS ESTAGIOS CURRICULATS
Secéao |
DisposicOes Gerais

Art. 8.° As atividades desenvolvidas no ambientetrdbalho pelos alunos serdo consideradas
atividades de estagio quando, além de constareprajeto pedagdgico do curso, observarem os
seguintes requisitos e procedimentos:

| — comprovacgéo de matricula e frequéncia regualdno no curso, atestadas pela Universidade;
Il — celebracdo de termo de convénio para formaliz@ooperacdo mutua entre as instituicdes
parceiras;
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Il — formalizacdo de termo de compromisso enteumo ou seu representante ou assistente legal,
guando ele for absoluta ou relativamente incapazyueridade concedente do campo de estagio e a
Universidade;

IV — compatibilizacdo entre as atividades previstastermo de compromisso a que se refere o
inciso Ill deste artigo e a area de formagéo do@lu

V — inclusdo e registro da atividade de estagio sisiema informatizado de estagios da
Universidade;

VI — acompanhamento e avaliacdo, pelo profess@ntaior designado pela Universidade, das
atividades desenvolvidas no estagio;

VIl — acompanhamento, pelo supervisor vinculado @onpo de estagio, das atividades
desenvolvidas no estagio.

8 1.° Excetuam-se do disposto no inciso Il dedigaaas situagcdes em que a parte concedente do
campo de estagio é a propria Universidade.

§ 2.° A realizacdo de estagio em campos de estiagidniversidade ndo dispensa a celebracdo do
termo de compromisso entre as partes envolvidas.

§ 3.° O inicio das atividades do aluno na condigéoestagiario ficara condicionado a prévia
assinatura pelas partes envolvidas no termo de roonigso.

Secao |l
Do Termo de Compromisso

Art. 9.° O termo de compromisso a que se referactso Il do art. 8.° deverd contemplar,
obrigatoriamente, 0s seguintes itens:

| — identificacéo do estagiéario, do curso, do pmete orientador e do supervisor;

Il — qualificacéo e assinatura dos subscritores;

Il — o periodo de realizag&o do estagio;

IV — carga horéria da jornada de atividades asepcida pelo estagiario;

V — o0 valor da bolsa mensal e do auxilio-transpat@ndo for o caso;

VI — 0 recesso a que tem direito o estagiario;

VIl — mencéo ao fato de que o estagio ndo aca&euaalquer vinculo empregaticio;

VIIl — 0 nimero da apodlice de seguro de acidenéssqais e a razao social da seguradora;

IX — plano de atividades de estagio compativel ogmojeto pedagodgico do curso.

§ 1.° O plano de atividades a que se refere odriigleste artigo podera ser alterado por meio de
aditivos & medida que o desempenho do aluno foiadea

§ 2.° Cabera a parte concedente a contratagcaogdoosa que se refere o inciso VIl deste artigo,
cuja apdlice devera ser compativel com os valoeas@rcado.

8 3.° Nos casos de estagio obrigatorio realizad8nasil, a responsabilidade pela contratacdo do
seguro sera assumida pela Universidade, confortabetecido no termo de compromisso.

8 4.° Nos casos de estagio obrigatério realizadoexterior, cabera ao aluno providenciar a
contratacéo do seguro.

Art. 10.° Podera ocorrer o desligamento do alunestagio:

| — automaticamente, ao término do estagio;

Il — a qualquer tempo, observado o interesse @eeciéncia de qualquer uma das partes;

Il — em decorréncia do descumprimento do planattiédades de estagio;

IV — pelo ndo comparecimento, sem motivo justifazagor mais de cinco dias no periodo de um
més, ou por trinta dias durante todo o periodostidgeo;
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V — pela interrupcdo do curso de graduacao na sidexle.

Paragrafo unico. O termo de compromisso sera miganpor meio de termo de resciséo,
encaminhado pelo aluno ou pela concedente ao cwamide de estagio do curso, para registro no
sistema informatizado de estagios da Universidade.

Secao Il
Da Jornada de Atividades, Duracéo do Estagio ectiod® de Recesso

Art. 11.° A jornada de atividades em estagio sefinidla de comum acordo entre a Universidade, a
unidade concedente do campo de estagio e o aldagida® ou seu representante ou assistente
legal quando ele for absoluta ou relativamentepazadevendo ser compativel com as atividades
escolares e ndo ultrapassar seis horas didrisga@horas semanais.

8 1.° Para 0s cursos que alternam teoria e pratisaperiodos em que ndo estdo programadas aulas
presenciais, a jornada de atividades em estagier@gogr carga horaria de até quarenta horas
semanais, conforme estabelecer o projeto pedagdgicarso.

§ 2.° No intervalo compreendido entre o fim de warigulo letivo e o inicio de outro, caracterizado
como férias escolares, o aluno podera realizagiestienominado de estagio de férias, em que sera
admitida uma carga horaria de até quarenta honaarsgs considerando a alternancia entre teoria e
pratica.

Art. 12.° A duracdo do estagio na mesma parte clamie ndo poderd exceder dois anos, exceto
guando se tratar de estagiario portador de deti@én

Art. 13.° O estagiario tera direito a trinta diasrdcesso a cada doze meses de estagio, que devera
ser gozado durante o periodo de realizacdo doiestagferencialmente nas férias escolares,
mediante acordo entre o estagiario e o supervisor.

8 1.° O recesso de que trata este artigo deverarsenerado quando o estagiario receber bolsa.

§ 2.° Os dias de recesso previstos neste artigo sencedidos de maneira proporcional, nos casos
de o estagio ter duragéo diferente da previstapataleste artigo.

CAPITULO IV

DA COORDENACAO DOS ESTAGIOS
Art. 14.° A Coordenacdo de Estagios do curso delfagio em Arquivologia é a unidade de
coordenacdo, articulacdo e administragcdo dos esta@i Coordenacdo serd exercida por um
professor do CIN, escolhido pelo Colegiado do Culsacordo com o artigo n.32 da Resolugao
Normativa n. 14/CUn/2011.
8§ 1.° Em caso de impedimento ou auséncia do Coatdende Estagios, respondera pela
Coordenadoria de Estagios do Curso graduacdo emivdiqgia, o Presidente do Colegiado do
Curso de Arquivologia, ou o sub-coordenador do €desgraduagcdo em Arquivologia.
§ 2.° Podera assumir um mandato de dois anos, tamima reconducao.
§ 3.2 Ao Coordenador de Estagios sera atribuidagadoraria semanal de 10 (dez) horas.

Art. 10.° Compete ao Coordenador de Estagios:
| — coordenar as atividades de estagio do curso;
Il — propor o regulamento de estagio do curso ppravacao pelo colegiado do curso;
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Il — fomentar, com o apoio do Departamento dedrdedo Académica e Profissional, a captagéo
de vagas de estagios necessarias ao curso;

IV — avaliar a adequacdo das instalagcbes da unidadeedente do campo de estagio para a
celebracédo de convénio entre a universidade dituiggdo de estagio;

V — analisar os termos de compromisso de estagieredndo a compatibilidade das atividades com
0 projeto pedagogico do curso e registrar no sat@formatizado de estagios da Universidade;

VI — indicar o professor orientador como responkdpato acompanhamento e avaliacdo das
atividades do estagiario;

VII — orientar os alunos do curso sobre as exigéneios critérios para a realizacdo dos estagios;
VIII — exigir do estagiario a apresentacao periadle relatorio;

IX — zelar pelo cumprimento do termo de compromissorientando o estagiario para outro local
em caso de descumprimento de suas normas pelacpadedente do campo de estagio;

X — organizar a documentacéao relativa as atividagesstagio dos alunos do curso, mantendo-a a
disposicao da fiscalizacéo;

XI — firmar os termos de compromisso de estagio alagsos do curso, como representante da
Instituicdo de Ensino;

XII — Ministrar as horas aulas tedricas constam@splano de ensino das disciplinas CIN 7125
Estagio Supervisionado | e CIN 7126 Estagio Supemado II;

CAPITULO V
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO ESTAGIO
Secéao |
Da Orientacdo e Supervisdo dos Estagios

Art. 11.° O estagio, como ato educativo escolaestgionado, devera ter acompanhamento efetivo
por orientador designado pela Universidade e ppersisor indicado pela unidade concedente do
campo de estagio, comprovado por vistos nos r@atdie atividades e por mencdo de aprovagao
final.

Art. 12.° A orientacdo de estagio sera efetuadadpoente cuja area de formacgéo ou experiéncia
profissional sejam compativeis com as atividadesram desenvolvidas pelo estagiario, previstas
no termo de compromisso.

Paragrafo Unico. A orientacdo de estagio € cormiideatividade de ensino que devera constar dos
planos individuais de ensino dos professores elio®s departamentais, observado o disposto na
resolucéo que disciplina a matéria.

Art. 13.° A orientacdo de estagios, observadasrasides estabelecidas no projeto pedagogico do
curso, podera ocorrer mediante:

| — acompanhamento direto das atividades desemlas\pelo estagiario;

Il — entrevistas e reunides, presenciais ou vigtuai

Il — contatos com o supervisor de estagio;

IV — avaliagcdo dos relatorios de atividades.

Art. 14.° A supervisdo do estagio sera efetuadafymocionario do quadro ativo de pessoal da
unidade concedente do campo de estagio, com foomag&xperiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso do estagiar&a psupervisionar até dez estagiarios
simultaneamente.
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Art. 15.° A avaliacdo do estagio obrigatorio serditida pelo Coordenador de Estagios, na
qualidade de professor das disciplinas CIN7125 dist&upervisionado | CIN7126 Estagio
Supervisionado Il do Curso de Graduacdo em Arqagial e pelo Professor-Orientador e pelo
Profissional-Supervisor do campo de estégios.

8 1° Além do acompanhamento dos orientador/sumeriBrofessor e o Profissional) serdo
considerados 0s seguintes aspectos:
| — Elaboracéo e apresentacao publica do relafituady
Il — Analise das observacGes do professor da diisaijpdo Professor-Orientador e do
Profissional- Supervisor, considerando: participa@teresse, seriedade, pontualidade);
competéncia (fundamentacdo tedrica adequada, vadede); relacionamento respeito,
confianca, solidariedade, trabalho participatiywipostas de alternativas face as mudancas
na area da Arquivologia.

Art. 16.° O estagio ndo-obrigatério, com a sup@wide um Profissional, podera ser submetido a
uma avaliacdo, no caso de validacdo de créditas iptagralizacdo curricular, como a disciplina

CIN 5063 Atividades Extra- classe — Estagio |, G064 Atividades Extra-classe — Estagio Il, que

sera avaliado pelo coordenador do Curso.

Secao |l
Dos Relatdrios de Atividades

Art. 17.° No caso de estagio obrigatorio, o relat@ que se refere o caput deste artigo devera
atender as exigéncias especificas descritas netpnogdagogico do curso e ser encaminhado pelo
professor orientador ao coordenador de estagioudsocacompanhado da nota atribuida a esta
atividade curricular.

8 1.° No caso de estagio nao obrigatério, o retagique se refere o caput deste artigo devera ser
elaborado mediante acesso ao sistema informatdmeéstagios da Universidade.

§ 2.° A entrega dos relatérios finais de estagm ot#figatorio deve ser considerada como uma das
condi¢des necessarias a colacao de grau pelo faltmando.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 18.° Os casos omissos resolvidos pela Coodieizade Estagios do Curso de graduacdo em
Arquivologia e do colegiado do curso.

Floriandpolis, setembro de 2012.
Aprovado na 152 Reunido do Colegiado do Curso

de Graduacao em Arquivologia realizada no dia 17
de outubro de 2012.
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